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Положение 

об общем собрании трудового коллектива 

 
1.  Общие положения 

 

1.1.  Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным Законом «Об образовании 

в Российской Федерации» Структурным образовательным подразделением Автошкола «Драйв-

Клуб»  (далее –Учреждение). 

1.2.     Общее собрание трудового коллектива является коллегиальным органом управления 

Учреждения. 
1.3.     Общее собрание представляет полномочия трудового коллектива. 

1.4.     Общее собрание возглавляется председателем общего собрания. 

1.5.     Решения общего собрания Учреждения, принятые в пределах его полномочий и в 

соответствии с законодательством, обязательны для выполнения всеми членами коллектива. 

1.6.     Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся общим собранием и принимаются 

на его заседании. 

1.7.     Срок данного положения не ограничен. Положение действует до принятия нового. 

 

2.  Основные задачи общего собрания  
 

2.1.     Общее собрание содействует осуществлению управленческих начал, развитию инициативы 

трудового коллектива. 
2.2.     Общее собрание реализует право на самостоятельность Учреждения в решении вопросов, 

способствующих оптимальной организации образовательного процесса и финансово-

хозяйственной деятельности. 
2.3.     Общее собрание содействует расширению коллегиальных, демократических форм 

управления и воплощения в жизнь государственно-общественных принципов. 
 

3. Функции общего собрания 
 

3. 1. Общее собрание: 
- обсуждает и рекомендует к утверждению правила внутреннего трудового распорядка 

работников Учреждения; 

- обсуждает и рекомендует к согласованию кандидатуру на должность директора; 
- согласовывает  локальные акты в пределах своей компетенции; 
- обсуждает вопросы состояния трудовой дисциплины в Учреждении и мероприятия по 

ее укреплению, рассматривает факты нарушения трудовой дисциплины работниками 

Учреждения; 
- рассматривает вопросы охраны и безопасности условий труда работников, охраны 

жизни и здоровья обучающихся Учреждения; 

 



- заслушивает отчеты директора Учреждения о поступлении и расходовании финансовых и 

материальных средств. 
 

4.  Права общего собрания 
 

4.1. Общее собрание имеет право: 

- участвовать в управлении Учреждением; 

4.2. Каждый член Общего собрания имеет право: 

- потребовать обсуждения на общем собранием любого вопроса, касающегося деятельности 

Учреждения, если его предложение поддержит не менее одной трети членов собрания; 

- при несогласии с решением общего собрания высказать свое мотивированное мнение, которое 

должно быть занесено в протокол. 

 

5.  Организация управления общим собранием 
 

5.1.    В состав общего собрания входят все работники Учреждения. 
5.2.    На заседание общего собрания могут быть приглашены представители Учредителя, 

общественных организаций, организаций направляющих на обучение своих работников, 

представители военных комиссариатов. Лица, приглашенные на собрание, пользуются правом 

совещательного голоса, могут вносить предложения и заявления, участвовать   обсуждении 

вопросов, находящихся в их компетенции. 
5.3.    Для ведения общего собрания из его состава открытым голосованием избирается председатель 

и секретарь сроком на один календарный год, которые выполняют свои обязанности на 

общественных началах. 

5.4.    Председатель общего собрания: 

- организует деятельность общего собрания; 

- информирует членов трудового коллектива о предстоящем заседании не менее чем за 15 дней до 

его проведения; 

- организует подготовку и проведение заседания; 

- определяет повестку дня; 

- контролирует выполнение решений. 

5.5.    Общее собрание собирается по мере необходимости, но не реже 1 раза в календарный год. 

5.6.    Общее собрание считается правомочным, если на нем присутствует не менее     50 % членов 

трудового коллектива Учреждения. 

5.7.    Решение общего собрания принимается открытым голосованием. 

5.8.    Решение общего собрания считается принятым, если за него проголосовало не менее                

51 % присутствующих. 

5.9.    Решение общего собрания обязательно к исполнению для всех членов трудового коллектива 

Учреждения. 

 

6. Взаимосвязь с другими органами самоуправления 
 

6.1. Общее собрание организует взаимодействие с другими органами самоуправления Учреждения: 

- через участие представителей трудового коллектива в заседаниях Педагогического совета 

Учреждения; 

- представление на ознакомление Педагогическому совету Учреждения материалов, 

готовящихся к обсуждению и принятию на заседании общего собрания; 

- внесение предложений и дополнений по вопросам, рассматриваемым на заседаниях 

Педагогического совета. 

 



7. Ответственность общего собрания 
 

7.1. Общее собрание несет ответственность: 
- за выполнение не в полном объеме или невыполнение закрепленных за ним задач и 

функций; 
- соответствие принимаемых решений законодательству Российской Федерации. 

 

8.Делопроизводство Общего собрания 
 

8.1.    Заседания общего собрания оформляются протоколом. В протоколе указывается: 

- дата проведения; 

- количественное присутствие (отсутствие) членов трудового коллектива; 

- приглашенные (ФИО, должность); 

- повестка дня; 

- ход обсуждения вопросов; 

- предложения, рекомендации и замечания членов трудового коллектива и приглашенных 

лиц; 

- решение. 

8.2.    Протоколы подписываются председателем и секретарем общего собрания. 

8.3.    Нумерация протоколов ведется от начала календарного года. 

8.4.    Протоколы общего собрания подшиваются в папку и хранятся в делах Учреждения 

соответствии с утвержденной номенклатурой. 

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Общество с ограниченной ответственностью  

«Автошкола «Драйв-Клуб» 

 ОГРН:  1156450001278 

 ИНН: 6450087059 

 Юридический адрес: РФ, 410031, Саратовская область, 

город Саратов, улица Валовая, дом 

2/10. 

 

П Р И К А З 

г. Саратов 

 «26» марта 2015 года                                                                              №__________ 

 
«Об утверждении положения 

об общем собрании трудового коллектива» 

      

 

        В  соответствии  со статьей 26 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ  «Об  образовании в Российской Федерации»,  в целях оптимизации процесса управления 

структурным образовательным подразделением Автошкола «Драйв-Клуб» и развития инициативы 

трудового коллектива, 

                                                         приказываю: 

 

1.     Утвердить « Положение  об общем собрании трудового коллектива» структурного 

образовательного подразделения Автошкола «Драйв-Клуб»; 

2.     Разместить на сайте «Положение об общем собрании трудового» коллектива 

структурного образовательного подразделения  Автошкола «Драйв-Клуб»; 

3.     Контроль  за исполнением  данного приказа оставляю за собой. 

  

 

 

            Директор                                                                               А.А.Кириллов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Структурное образовательное подразделение                                                   

Автошкола «Драйв-Клуб» 

 

Протокол № 1 

общего собрания трудового коллектива 

 

Дата проведения: 26 марта  2015 года  

Время проведения: 16.30 - 17.00 

Место проведения собрания: г. Саратов, ул. Валовая, д. 2/10 

Всего: 3 человека. 

Присутствовали - 3 человека: Кириллов Андрей Александрович, Горячев 

Алексей Юрьевич, Кудимов Владимир Михайлович 

Кворум 100%. 

 

Повестка дня: 

1. Выборы председателя, секретаря, счетной комиссии общего собрания 

трудового коллектива Структурного образовательного подразделения 

Автошкола «Драйв-Клуб». 

2. . 

По первому вопросу повестки дня слушали Кудимова Владимира 

Михайловича, предложившего избрать председателем собрания – Кириллова 

Андрея Александровича, секретарем собрания – Горячева Алексея 

Юрьевича. В состав счетной комиссии – Горячева Алексея Юрьевича и 

предложил свою кандидатуру, для осуществления подсчет голосов. 

Голосовали: 

«За» - 3 чел. 

«Против»  - нет. 

Воздержались  - нет. 

Решение принято единогласно. 

Постановили: 

избрать Председателем собрания – Кириллова Андрея Александровича, 

секретарем собрания – Горячева Алексея Юрьевича.  В состав счетной 



комиссии -  Горячева Алексея Юрьевича, Кудимова Владимира Михайловича 

и поручить им осуществить подсчет голосов. 

По второму вопросу повестки дня слушали Кириллова Андрея 

Александровича- директора ООО «Автошкола «Драйв-Клуб». Ознакомил  с 

решением общего собрания учредителей от 26.03.2015 г.: Учредителями 

принято решение об избрании на должность директора – Пирогова 

Александра Александровича. 

Выступили: 

Каляева Анна Сергеевна – начальник ДОУ, Балак Ирина Владимировна – 

главный бухгалтер, Череповский Александр Иванович – преподаватель, 

Коренев Максим Валентинович – мастер производственного обучения. 

Обсудили и рекомендовали кандидатуру Пирогова Александра 

Александровича  на должность директора. 

Голосовали: 

«За» - 45 чел. 

«Против»  - нет. 

Воздержались  - нет. 

Решение принято единогласно. 

Постановили: 

1. Согласовать кандидатуру Пирогова Александра Александровича на 

должность директора Частного образовательного учреждения 

дополнительного профессионального образования и профессиональной 

подготовки «Автошкола Мастер люкс». 

Настоящий протокол общего собрания трудового коллектива Частного 

образовательного учреждения дополнительного профессионального 

образования и профессиональной подготовки «Автошкола Мастер люкс» 

составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 

 

 

Председатель                                                                  О.А. Кострюкова 

 

Секретарь                                                                            А.С. Каляева 
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